


BiZ KIMIZ ?

Turkiye'de bordro taseronlugu, temizlik hizmetleri, danisma hizmetleri, gegici isci femini ve yikleme
indirme bindirme hizmetlerine farkh agilimlar kazandirmak isteyen ve sirket anlaminda
yurtiginde olan firmalarin gesitli deparimanlar da ¢alistirmak Uzere personel ihtiyacini karsilamasi
yoninde hizmet vermekteyiz.

Bu kapsamda musterilerimizi belirledikleri hedef kitleleri kargisinda en iyi sekilde temsil etmeyi
ve tiketicilerde marka bilinci olusturmayi hedef edindik. Béylece bizi basariya tasiyacak olan

yolda énemli bir yer edinmeyi amagliyoruz.

BORTAS GRUP'un sundugu hizmet, stratejilerin belirlenmesi ve planlamadan dizenlenmesine
kadar pek ¢ok etkinligi kapsiyor.

Belirlenen etkinliklere yonelik uygun personelin temini ise, iletisim agimiz sayesinde ihtiyag
duydugunuz her an kurumumuzca saglanabilmektedir.

Gorevlerimizi yerine getiritken iki temel noktaya odaklaniyoruz: Disince ve hayata gegirme.
Maisterilerimize en hizli ve en etkili hizmeti sunmak icin calisiyoruz.

Isini ciddiye alan, sorumluluk sahibi ve markasiyla samimiyeti 6zdeslestirmek isteyen musterilerimiz,
bizim i¢in her zaman &n plandadir.

Bu 6zelliklere sahip olanlar, daha gordigimiz ilk anda fark ediyor, misterimiz olarak benimsiyoruz
ve ihtiyag duyduklar her an hizmet verecegimiz bir ¢alisma ortagr olarak yanlarinda oluyoruz.

Tum personelimizle beraber her tirlt faaliyet alaninda ihtiyag duydugunuz her an
hizmetinizdeyiz.
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B SIRKET PROFILI

BORTAS GRUP Insan Kaynaklari, deneyimli kadrosu ile yurtici ve yurt disinda énde
gelen firmalarinin cesitli departmanlarinda calistinlmak Gzere norm kadro disinda kalan
personel ihtiyacinin karsilanmasi ve personellerin yasal sorumluluklarini Ustlenerek
bordrolama hizmeti, taseronluk, donemsel ve esnek is gict temini sunmakiadir.

Ayni hizmet ve kalite anlayisindan &din vermeksizin hizmet agini genisletmekte ve
siz degerli musterilerimize yenilik¢i cozumler sunmaktadir. Amacimiz, kalifiye personel
sorununu sorun olmaktan cikarmaktir.

P> HiZMETLERIMiZ

e \asifli, Vasifsiz Personel

® Paketleme ve Etiketleme Personeli
® Tahmil ve Tahliye Personeli

* Imalata Yonelik Personel

o Ozel Hizmet ve Beceri Gerekfiren Personel
® Yevmiyeci Eleman

® Bahcivan ve Meydanci

® Depo Personeli

o Tekniker

e Makina Operatori

e Santral Operatori

* Sofér

e Uretim Elemani

e Tesisafcl

e Cay Servisi Personeli

® Beyaz Yaka Personeli

® Secme ve Yerlestirme Islemleri

P ViZYONUMUZ

BOSTAS GRUP Insan Kaynaklari uzman kadrosu, yenilikci ve sirekli iyilestirme
felsefesiyle faaliyet gésterdigi her alanda Ustin kalite standartlanini hedefleyerek Tirkiye'de
ve uluslararasi platformlarda énct ve gicli bir kurulus olmayr amaclamistir.,

P ILETISIM AGI
ROSTAS GRUP insan Kaynaklari, hizmet vermekte olan tim birimlerine her an
ulasabilecegi, musterilerimizin de 7 /24 iletisim kurabilecegi teknolojik altyapiya sahiptir.

Bu nedenle soru ve sorunlariniza aninda ¢ézim Uretebilir, gin icerisinde olusabilecek
personel ihtiyaclar stratli bir sekilde tfemin edebiliriz.
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P> KADROLU VE DONEMSEL iS GUCU HiZMETi

Ginimiz is dinyasinda firmalann ihtiyaclarina yénelik olarak personel temini, kadrolu
personel, dénemsel ve kadro disi (outsource) personelin dogru bilesimini olusturan flrmolor
cok yonlt bir kazang elde etmektedirler; soyle ki: gerektiginde dénemsel is gicu
olanaklarindan yararlanarak Grefiminizi artirabilir, gerektiginde ise daha dustk sayida personelle
maliyetlerinizi dustrebilirsiniz. Bu yolla saglayacaginiz organizasyonel esneklik, firmaniza
benzersiz bir hareket kabiliyeti kazandinr. Bortas Insan Kaynaklar sirketlerin yilin belirli
dénemlerinde is yogunluklarina gére (hafta ici, hafta sonu, Bayram, Yilbasi, Sevgililer
ginu vb. ézel ginlerde) Satis Danismani. Etiketleme ve Paketleme Elemani, Sevkiyat ve
Mal Kabul Elemani, Depo elemani yada gecici
sureyle isten ayrilan personelinizin yerini hizla ve
profesyonel yontemlerle doldurmak igin Forklift
Operator, Santral Operatéry, Resepsiyonist, Call
Center Personel;,

Sekreter, Veri Giris Elemani, Temizlik Personeli,
Sofér, Caycr gibi bir cok fonksiyonda gorev alacak
proje bazli destek elemanlar temin etmektedir.

P> EGITIM BIRiMi

BORTAS GRUP Insan Kaynaklan, parneri oldugu
firmalann egitim ihtiyaclan ile ilgili fizibilite calismalar
yapildikian sonra sundugu baslica egitim hizmetleri;

e Bordrolama ve Ozlik isleri Personel Egitimi
* Muhasebe Personeli Egitimi
e Cagn Merkezi Personeli Egitimi

BORTAS Insan Kaynaklan, bireylerin kisisel
gelisimine katki saglarken ayni zamanda
bireylerin is ve mesleki bilgilerinin gelisimi
icinde egitimler vermekte ve bu egitimleri
uyguladigi sertifika programlanyla taclandirarak
egitim sonrasi bireyleri gegerli bir meslek
sahibi yapmaktadir. Bu egitimlerle beraber
partnerlerimizin organizasyonel performansi
yukselterek ¢alisanlarin verimliligini
artirmakiadir.
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P> BORDROLAMA
HIZMETI

Bordrolama, yasal mevzuat geregi

hatasiz yapilmak zorunda

olunan bir hizmettir. Bunun i¢in gerekli insan ve altyapi yatirimini tamamlamis olan
Bortas Insan Kaynaklar “MUKEMMEL HIZMET" anlayisini hedefleyerek calismalarina
devam etmektedir. Dis kaynak kullaniminin en yaygin olani bordrolama hizmetidir.
Bu hizmet ile, firmalarin sabit maliyetlerinin dismesi rekabet avantajinin saglanmas ve
kaynaklarinin verimli kullaniimasi amaclanmaktadir.

TEMIZLIK HiZMETLER| <

Bortas Insan Kaynaklari temizlik hizmetleri
kapsami; kendimize ait profesyonel techizatin,
- endustriyel temizlik Gronlerinin,
= cevreye dost temizlik maddelerinin
ullanilmasi ile galisanlanmizin givenlik
sorusturmasindan gegirilerek siz
musterilerimize

en yiksek standartlarda temizlik
hizmeti vermeyi amag edinmistir.

Genel itibari ile;
e Kiralik mulk, tesis ve araziden ayrilirken yapilan

' son temizlik hizmetleri,

e |nsaat bitiminden sonraki temizlik hizmetleri,

@ Her 1irly tesisin cam temizlik hizmetler,

o Okul , Ozel Hastane ve Otel temizlik hizmetleridir.

BT RTAS B



P> BORDROLAMA HiZMETI

Yikleme, indirme, bindirme hizmeti; Misteri uygunluguna gére ilgili hizmeti personel
kisisini belirlemek kaydi ile tim Turkiye sinirlan icerisinde BORTASGRUP tarafindan temin

edilir. Mevcut eleman hususunda Turkiye'nin bircok yerinde yikleme elemani meveuttur.

Ellecleme hizmeti; Ellecleme hizmeti genelde bayan personelle 6zdeslestirilen bir hizmet
olmasindan dolay firmamizin gerek bayan gerek bay ellegleme elemani sinifinda mavi
yakali personeli bulundurmaktadir.

Cecici isci temini; S6z konusu firmanin gecici sireli isi(1 gin, 1 hafta vs.) icin temin edilen
donemsel calisan hizmetidir.

P> L0JiSTiK HiZMETLERI

Globallesen dinya * da hizmet anlayisinin
degistigi ginimiz kosullarinda sdz konusu
kurulusun, lojistik alanda dis kaynak
(outsourcing) hizmeti almaya baslayarak
basta personel ve iletisim olmak zere =
bircok maliyetlerini azalmis, ana faaliyet
alanlarinda yogunlasarak sektorlerinde
daha fazla rekabet etme gici elde

etmislerdir.

BORTAS GRUP olarak, calisma
anlayisi ile misterimizin musterilerine kadar
ulosmayr hedefleyen, ithalat, ihracat, uluslararasi
tasima (kara, hava, deniz, demir, kombine),
gumriukleme ve depolama hizmetleri ile
mUsteri memnuniyetini ve hizmet kalitesini
en Ust duzeye ¢ikarmak icin, misteri odakls
calisan, sorumluluk sahibi uzman personelleri ile hizmet vermekteyiz. Siparis sonrasi tim lojistik
operasyonu siziz adiniza takip ediyoruz. Bire bir takip ile anlik bilgi sahibi oluyorsunuz.
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P> INSAN KAYNAKLARI
DANISMANLIGI
BORTAS GRUP olarak, IK

Danismanlik Hizmeti, norm kadro
disinda bulunan persone| 6zIluk
islerinin yani sira IK planlamasi,
secme ve yerlestirme, Ucret yonetimi,
performans degerlendirme, K egitim )
ve gelistirme hizmetlerini kar- S
stlamaktadir.

% ‘*

Hizmetlerimiz;

e Sirketfinize ait aylik Gcret
bordrolarinin sirketten alinan verilere uygun olarak bordroya iliskin

raporlarin hazirlanmas,

e Personele ait iicret bordrolannin sahiplerine iletilmesi

e Odenecek net iicretlerin ilgili banka hesaplarina aktarilmas,

® Yillik izin defterlerinin tutulmasi,

e SCK bildirgelerinin ve Gelir vergisi (stopaj] beyannamelerinin hazirlanmasi,
tahakkuklarinin alinmasi,

* Merkez, isyeri ve subeye iliskin Vergi Daireleri, SOK ve Bolge Calisma Mudurlikleri
acilis islemlerinin yapilmasi, sicil numarasi alinmasi,

® Her tUrl tazminat ve Gcret gibi hesaplamalarin yop||mc13| ve bankaya ilefilmesi,

e Isten ayrilan personele verilmesi gereken belgelerin dizenlenmesi,

* is Yasalar ve uygulamalar konusunda danismanlik verilmesi, yoso| degisiklikler
konusunda firmalanin bilgilendirilmesi,

e Personel Ozlik Dosyalarinin hazilanmasi ve muhafazas.

P> BORTASGRUP INSAN KAYNAKLARI
SAHA OPERASYON HiZMETLERI

e Tesiste calisan personellerin sorunlari ile ilgili geri bildirimleri

almak ve ¢ozimine yardimer olmak.

e Saha organizasyonunu dizenlemek ve koordinasyonu saglamak.

® Istenilen bolgelerde personel tedariki ve organizasyonunu saglamak

e Personel ve firma ile ilgili evrak tedariki ve takibini yapmak.

e Turkive geneli sehir disi operasyonlarinda istenilen vasiflardaki personel
tedarikini saglamak.

e Yeni olusumlar ve projelerle ilgili sifirdan kadro kurmak.

e Olusturulan kadrolarla ilgili surekliligi saglamak ve genel merkeze raporlamak.
* Mevcut operasyonda ihtiyaglar tespit etmek ve gerekirse personel sorumlusu
gorevlendirmek.

e Donemsel personel havuzu olusturmak.
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